附件1

新疆人社公共服务减材料、调整材料事项清单（2023年）
	序号
	事项类别
	事项名称
	原办事材料
	现办事材料
	原材料必要性
	现材料必要性
	备注

	1
	公共服务事项
	职业介绍
	1.身份证
2.营业执照（单位）
	1.身份证
	非必要
	非必要
	减材料

	2
	公共服务事项
	流动人员人事档案接收
	1.单位介绍信
2.离辞职手续或解除劳动合同书或劳动合同或录用手续
3.商调函
4.身份证
5.个人档案
	1.离辞职手续或解除劳动合同书或劳动合同或录用手续
2.身份证
3.个人档案
	必要
	必要
	减材料

	3
	公共服务事项
	档案材料的收集、鉴别和归档
	1.档案补充材料
	1.档案补充材料
	非必要
	必要
	调整材料必要性

	4
	公共服务事项
	档案查阅服务
	1.单位组织、人事部门出具介绍信
	1.单位组织、人事部门出具介绍信
2.查阅人、被查阅人身份证复印件
	必要
	必要
	调整材料

	5
	公共服务事项
	档案借阅服务
	1.单位组织、人事部门出具介绍信
	1.单位组织、人事部门出具借阅函
2.借阅人身份证复印件
	必要
	必要
	调整材料

	6
	公共服务事项
	依据档案记载出具相关证明
	1.单位介绍信
2.身份证
	1.身份证
	非必要
	必要
	减材料、调整材料必要性

	7
	公共服务事项
	提供政审（考察）服务
	1.身份证
2.单位介绍信
3.政审（录用）表格
4.因公出国任务批件
5.组团名单
6.政审函
	1.身份证
2.单位组织、人事部门政审联系函
	非必要
	必要
	减材料、调整材料必要性

	8
	公共服务事项
	博士后设站申报
	1.新设博士后科研工作站申报表
	1.新设博士后科研工作站申报表
	非必要
	必要
	调整材料必要性

	9
	公共服务事项
	博士后进出站办理
	1.博士后研究人员接收单位意见表
2.博士后研究人员工作期满业务考核表
3.博士后研究人员工作期满审核表
4.博士后科研流动站设站单位
5.进站审核表（港澳台地区人员、外籍人员使用）
6.进站审核表（非定向就业博士毕业生使用）
7.进站审核表（无人事劳动关系人员、复员退伍军人使用）
8.进站审核表（在职人员、定向委培博士毕业生、军转干部使用）
	1.博士后研究人员接收单位意见表
2.博士后研究人员工作期满业务考核表
3.博士后研究人员工作期满审核表
4.博士后科研流动站设站单位
5.进站审核表（港澳台地区人员、外籍人员使用）
6.进站审核表（非定向就业博士毕业生使用）
7.进站审核表（无人事劳动关系人员、复员退伍军人使用）
8.进站审核表（在职人员、定向委培博士毕业生、军转干部使用）
	非必要
	必要
	调整材料必要性

	10
	公共服务事项
	劳动能力鉴定申请：因病或非因工伤（残）劳动能力鉴定申请
	1.身份证或社会保障卡
2.退休审批委托书
3.病历资料
4. 新疆维吾尔自治区工伤职工劳动能力鉴定申请表 
	1.身份证或社会保障卡
2.行政部门劳动能力鉴定委托书
3.职工非因工伤或因病（残）丧失劳动能力鉴定申请表
	非必要
	必要
	减材料、
调整材料、
调整材料必要性

	11
	行政许可
	设立技师学院审核
	1.对学校规模、编制 领导班子以及经费来源的批复等证明材料
2.拟开设预备技师专业的专家论证报告、人才培养方案
3.《技师学院申办表》（一）（二）
4.地（州、市）人社部门或区属院校主管部门举办技师学院的推荐函
5.学校申办报告和可行性论证报告
	1.对学校规模、编制 领导班子以及经费来源的批复等证明材料
2.拟开设预备技师专业的专家论证报告、人才培养方案
3.《技师学院申办表》（一）（二）
4.地（州、市）人社部门或区属院校主管部门举办技师学院的推荐函
5.学校申办报告和可行性论证报告
	1.2.非必要
3.4.5必要
	1.非必要
2.3.4.5必要
	调整材料必要性

	12
	公共服务事项
	申办技能大师工作室建设项目
	1.技能大师工作室建设项目申报书
2.学历证书
3.获奖证书、出版物和技术认定、技术创新证明材料
4.申报报告
5.技能大师和工作室成员的身份证
6.企业或公共实训基地有关情况
7.申报单位的企业法人营业执照或主管部门批准成立的文件以及组织机构代码证
8.职业资格证书
	1.技能大师工作室建设项目申报书
2.学历证书
3.获奖证书、出版物和技术认定、技术创新证明材料
4.申报报告
5.技能大师和工作室成员的身份证
6.企业或公共实训基地有关情况
7.申报单位的企业法人营业执照或主管部门批准成立的文件以及组织机构代码证
8.职业资格证书
	非必要
	必要
	调整材料必要性

	13
	公共服务事项
	失业保保险金申领
	1.身份证或社会保障卡
	1.身份证或社会保障卡
	非必要
	线上申领“非必要”，线下申领“必要”
	调整材料必要性

	14
	公共服务事项
	失业保险关系转移接续
	1.转移凭证
	1.转移凭证
	非必要
	必要
	调整材料必要性

	15
	公共服务事项
	稳岗返还（稳岗补贴）申领
	1.自治区失业保险稳定岗位补贴申报审批表
	1.自治区失业保险稳定岗位补贴申报审批表
	必要
	劳务派遣单位“必要”，其它单位为“非必要”
	调整材料必要性

	16
	公共服务事项
	社会保障卡申领
	1.身份证或社会保障卡
	1.线上：身份证
2.线下：本人有效身份证件（包括居民身份证、居民户口簿、港澳台居民居住证、港澳居民来往内地通行证、台湾居民来往大陆通行证、护照、外国人永久居留身份证等）
3.疆外户籍人员需提供身份证标准照片电子版
	非必要
	必要
	调整材料、调整材料必要性

	17
	公共服务事项
	社会保障卡启用（含社会保障卡银行账户激活）
	1.本人有效身份证件（包括居民身份证、居民户口簿、港澳台居民居住证、港澳居民来往内地通行证、台湾居民来往大陆通行证、护照、外国人永久居留身份证等）
2.社会保障卡 
	1.社会保障卡
	非必要
	非必要
	减材料
（线上社会保障卡启用，线下激活金融功能）

	18
	公共服务事项
	社会保障卡挂失与解挂
	1.挂失：本人有效身份证件（包括居民身份证、居民户口簿、港澳台居民居住证、港澳居民来往内地通行证、台湾居民来往大陆通行证、护照、外国人永久居留身份证等）。
2.解挂：本人有效身份证件（包括居民身份证、居民户口簿、港澳台居民居住证、港澳居民来往内地通行证、台湾居民来往大陆通行证、护照、外国人永久居留身份证等）或社会保障卡
	1.挂失：无需办事材料。  
2.解挂：本人有效身份证件（包括居民身份证、居民户口簿、港澳台居民居住证、港澳居民来往内地通行证、台湾居民来往大陆通行证、护照、外国人永久居留身份证等）或社会保障卡
	非必要
	非必要
	减材料

	19
	公共服务事项
	社会保障卡补领、换领、换发
	1.身份证或出入境证件
2.疆外户籍人员需提供身份证标准照片电子版
	1.线上：身份证
2.线下：本人有效身份证件（包括居民身份证、居民户口簿、港澳台居民居住证、港澳居民来往内地通行证、台湾居民来往大陆通行证、护照、外国人永久居留身份证等）
3.疆外户籍人员需提供身份证标准照片电子版
	非必要
	必要
	调整材料、调整材料必要性

	20
	公共服务事项
	社会保障卡注销
	1.身份证或社会保障卡 
	1.本人有效身份证件（包括居民身份证、居民户口簿、港澳台居民居住证、港澳居民来往内地通行证、台湾居民来往大陆通行证、护照、外国人永久居留身份证等）或社会保障卡
	非必要
	必要
	调整材料、调整材料必要性

	21
	公共服务事项
	事业单位公开招聘工作方案、招聘信息审核备案
	1.主管部门关于公开招聘计划备案的函
	1.主管部门关于公开招聘计划备案的函
	非必要
	必要
	调整材料必要性

	22
	公共服务事项
	事业单位调动、任职和政策性安置人员办理聘用手续
	1.主管部门关于办理调动（或任职或政策）性安置聘用手续的函
2.原单位岗位聘任或职务变动材料
3.任职文件
4.调动通知
	1.主管部门关于办理调动（任职、政策性安置）聘用手续的函
2.原单位岗位聘任或职务变动材料
3.任职文件
4.调动通知
	非必要
	必要
	调整材料必要性

	23
	公共服务事项
	事业单位工作人员申诉、再申诉办理
	1.事业单位工作人员申请书（申诉人签字）
2.复核决定
3.申诉证据
4.申诉决定
5.人事处理决定
	1.事业单位工作人员申请书（申诉人签字）
2.复核决定
3.申诉证据
4.申诉决定
5.人事处理决定
	非必要
	必要
	调整材料必要性

	24
	公共服务事项
	事业单位高级专家延聘业务备案
	1.主管部门关于高级专家延聘 手续备案函
2.党委（党组）研究会议** 及公示材料
3.《自治区高级专家延聘审批表》《自治区高级专家延聘审批花名册》
	1.主管部门关于高级专家延聘 手续备案函
2.党委（党组）研究会议** 及公示材料
3.《自治区高级专家延聘审批表》《自治区高级专家延聘审批花名册》
	非必要
	必要
	调整材料必要性

	25
	公共服务事项
	职工正常退休(职)申请：企业职工正常退休(职)申请
	1.社会保障卡
2.人事档案
	1.社会保障卡
2.人事档案
3.身份证照片
	非必要
	必要
	调整材料、调整材料必要性

	26
	公共服务事项
	职工提前退休（退职）申请：企业职工提前退休（退职）申请
	1.社保卡照片（网厅三版系统）
2.人事档案
	1.社会保障卡
2.人事档案
3.身份证照片
	非必要
	必要
	调整材料、调整材料必要性

	27
	公共服务事项
	企业年金方案备案
	1.2021年版企业年金方案（实施细则）
	1.企业年金方案备案函
2.企业年金方案（实施细则）
3.重点情况说明
4.职工（代表）大会决议
	非必要
	必要
	调整材料、调整材料必要性

	28
	公共服务事项
	企业年金方案终止备案
	1.2021年版企业年金方案（实施细则）
	1.企业年金方案备案函
2.企业年金方案（实施细则）
3.重点情况说明
4.职工（代表）大会决议
	非必要
	必要
	调整材料、调整材料必要性

	29
	公共服务事项
	企业年金方案重要条款变更备案
	1.(XX单位)企业年金方案终止备案的函
	1.企业年金方案备案函
2.企业年金方案（实施细则）
3.重点情况说明
4.职工（代表）大会决议
	非必要
	必要
	调整材料、调整材料必要性

	30
	公共服务事项
	机关事业单位社会保险登记
	1.统一社会信用代码证（事业单位法人证书，组织机构代码证）
2.社会保险登记表
3.银行开户许可证
4.编制管理部门出具的编制文件
5.单位法人身份证复印件.
	1.统一社会信用代码证（事业单位法人证书，组织机构代码证）
2.社会保险登记表
3.编制管理部门出具的编制文件
4.单位法人身份证复印件.
	必要
	必要
	减材料

	31
	公共服务事项
	养老保险待遇发放账户维护申请
	1.社会保障卡照片
	1.社会保障卡
	非必要
	必要
	调整材料、调整材料必要性

	32
	公共服务事项
	工伤保险待遇发放账户维护申请
	1.工伤职工（供养亲属）工伤定期待遇社会化发放个人信息表
	1.社会保障卡
	必要
	必要
	调整材料

	33
	公共服务事项
	个人权益记录查询打印
	1.身份证
	1.身份证
	非必要
	必要
	调整材料必要性

	34
	公共服务事项
	职工正常退休(职)申请：职工养老保险待遇申领
	1.社会保障卡
2.人事档案
	1.社会保障卡或其它有效身份证件
2.退休行政审批资料
	非必要
	必要
	调整材料、调整材料必要性

	35
	公共服务事项
	城镇职工基本养老保险关系转移接续申请：企业职工基本养老保险关系转移接续
	1.身份证
	1.社会保障卡或其它有效身份证件
	非必要
	必要
	调整材料、调整材料必要性

	36
	公共服务事项
	机关事业单位基本养老保险与城镇企业职工基本养老保险互转申请
	1.转移关系接续联系函
2.参保缴费凭证
3.基本养老保险关系转移接续信息表  
	1.社会保障卡或其它有效身份证件
	非必要
	必要
	减材料、调整材料、调整材料必要性

	37
	公共服务事项
	军地养老保险关系转移接续申请
	1.身份证
	1.社会保障卡或其它有效身份证件
	非必要
	必要
	调整材料、调整材料必要性

	38
	公共服务事项
	多重养老保险关系个人账户退费
	1.关于xxx养老保险的请示
	1.关于养老保险个人账户退费的申请
	非必要
	非必要
	调整材料


